T. C. CUMHURIYET UNIVERSITES]
SAGLIK BILIMLERi FAKULTESI
SAGLIK YONETiMI BOLUMU
UYGULAMA USUL ve ESASLARI

BIRINCI BOLTM
Amagc, Kapsam, Dayvanak ve Tammlar

AMAC

MADDE 1-
. Cumhuriyet Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Ydnetimi Boliimii egitim-6&retim
programinda yer alan uygulamali mesleki derslerde uygulanacak usui ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2-

Bu uygulama usul ve esaslari Cumhuriyet Universitesinde Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yénetimi
Boliimii 6grencileri ve 6gretim elemanlarmin uygulamali mesleki derslerin uygulanacak usul ve
esaslara iliskin hiikiimleri kapsar,

Dayanak

MADDE 3-

Bu usul ve esaslar, T.C. Cumhuriyet Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dénem I¢i ve Yaz
Uygulama Y6nergesi *ne Dayanilarak Hazirlanmastir.

Tanmmlar
MADDE 4-
Bu uygulama esaslarinda gegen;

a
b.
c.

-
»
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. Béliim-Saghk Yonetimi Boliimiini

Béliim Baskani- Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yénetimi Boliimii Boliim Ba@kamm
Uygulama Sorumlusu/Uygulama Koordinatérii- uygulamalarin Saghk Yonetiminde Alan
Calismasi derslerinin amag ve ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumlu Saglik
Yonetimi Béliimiinde gérevli 6gretim iiyesini,

Uygulama Yiiriitiiciisii- Uygulamadan sorumlu Saglik Yonetimi Bslimiinde gorevli dgretim
elemanini

Uygulamalt Ders- Yariyil iginde Saghk Kurum ve Kuruluglaninda yiiriitiilmesi zorunlu elan
Saglik Yonetiminde Alan Calismasi I ve Saghk Yénetiminde Alan Calismasi II derslerini,
Osrenci- Saghk Bilimleri Fakiiltesi Saghk Y®netimi Bolimi Sgrencisini,

Uygulama Yeri- Uygulamanin yapilacag: kamu - 6zel kurum ve kuruluslarini,

Uygulama Desyast: Ofrencinin uygulama yapabilmesi igin gerekh olan ve ilgili mevzuat
gerei Ofrenci tarafindan temin edilmesi gereken stajyer 6grenci periyodik muayene formu,
ogrenci saglik tarama agi takip karts, is saghg: ve giivenligi katilim belgesi, taahhiitname vb.
belgeleri,

Uygulamanm Degerlendirilmesi- Ogrencilerin uygulama yaptiklan alanlardaki ¢aligmalari ile
ilgili 6gretim lye/eleman: tarafindan yapilan degerlendirmeyi,

Uygulama Siiresi- Egttlm Ggretim programinda belirtilen siireyi,

Universite- Cumhuriyet Universitesini,

Fakiilte- Saglik Bilimleri Fakiiltesini,

. Fakiilte Dekam- Saghk Bilimleri Fakiiltesi Dekanmi,

tanimlar.
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IKiNCi BOLUM
Girev ve Sorumluluklar

Boliim Baskam

MADDE 6-(1) Boliimiin Sagllk Ydnetiminde Alan Calismasi derslerinin uygulamalarmm organizasyon
sorumlusu olup séz konusu uygulamalarm diizenli bir sekilde viiriitiilmesi icin gerekli tedbirleri alir,
problemleri ¢6zer ve gerektiginde problemleri dekanhiga iletir.

Uygulama Serumlusu/Koordinatérii

MADDE 7-(1) Béliim Bagkan: tarafindan bolimiin dgretim iiyeleri arasindan segilerek gorevlendirilir.
- Sorumlu oldugu uygulamanm planlamalara uygun olarak yiriitiilmesinde bolim baskanina karg:

sorumludur,

Gorevleri _

a. Uygulama sorumfusw/koordinatérii uygulamanin  yiiriitiilmesinde gorev alacak uygulama
yirtitiiciilerini, uygulama yerlerini, giin, tarih ve saatlerini belirler ve bu bilgileri ilgili akademik
takvime gore derslerin baglamasindan en geg bir ay 6nce béliim bagkanhgina yazih olarak iletir.

b. Uygulamanm yapilacagl kurum ve kuruluglara gbnderilecek olan uygulama dosyasinin ilgili
kurum ve kuruluglara ulagmasim saglar.

¢. Uygulamanin etkin bir sekilde yiiriitilmesi icin bslim baskani ile birlikte; gerekli
diizenlemeleri yapar, siireci takip eder, ortaya ¢ikan problemleri ¢6zer.

d. Uygulama bitiminde 6grenci uygulama dosyalarmi ilgili mevzuata gére muhafaza eder.

e. Her yariyilin ilk haftas: igerisinde, uygulama yerindeki kurum ve/veya birim sorumlulart ile
bireysel goriigmeler yiiriiterek; Sgrencinin gorev ve sorumluluklarimt agiklar, kurum/birim
cahsanlarinmn ve bolimiin, uygulama dersinden karsilikli beklentilerini (birim ¢alhisanlarinin
davranig, hal ve hareketleriyle dgrencilere rnek olmasi; §grencilere birimi tanitmasi, birimde
yiriitillen faaliyetlere iligkin bilgiler vermesi, uygun oldugu hallerde faaliyetieri birim ¢alisanin
gozetiminde ya da bagimsiz olarak yapmasina yardim etme vb.) tartisir, gerekli agiklamalars

yapar.

Uygulama Yiiriitiiciisii

MADDE 8-(1) Boliimlin dgretim elemanlari arasindan, uygulama sorumlusu/koordinatérii tarafindan
onerilir  ve bolim baskam tarafindan  gorevlendirilir. Uygulama yiiriitiictisti, uygulama
sorumlusu/koordinatérii ve boliim bagkanina karst sorumludur.

Gorevleri

a. Uygulama esnasinda 6grencilerin devam durumlarm takip eder.

b. Uygulamanin verimli olmasi igin gerekli dnlemleri alir, 6grencilerin ¢alismalarint yonlendirir.

¢. Yasal devamsizlik siiresini asmamak kosulu ile uygulamaya devam etmeyen dgrencilere, devam
etmedikleri sitre igin yil/vartyll derslerinin bitiminden Once telafi programi hazirlar ve

uygulanmasini saglar.

d. Yasal devamsizlik siiresini agan &grenci bilgilerini en geg bir hafta icinde Dekanlia iletilmek
{izere boliim baskanhgna bildirir.

e. Uygulama yeri ile uygulama sorumiusu/koordinatérii arasindaki haberlesmeyi saglar.

f.  Uygulama siiresince 6grencilerin uygulama performansun izler, degerlendirir, bagari durumunu
belirler, siireci degerlendirme formlar ile kayit altna alir ve tiim belgeleri uygulama
sorumlusu/koordinatiriine iletir.

g. Ogrencilerin uygulama yerindeki ilgili kurum ve kuruluslarin belirlemis oldugu kurallara ve
etik ilkelere uymalarim saglar.

h. Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymayan, uygulamadaki gérev ve sorumlulukiarin
yerine getirmeyen dgrencileri sézlii olarak uyarir, ~

i. Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymamakta ve/veya uygulamadakt girev ve
sorumluluklarini yerine getirmemekte israr eden 6grencilere ikaz yazist yazilmasmi Uygulama
sorumlusu/Koordinatériine ve Baliim Bagkanina Snerir.
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Uygulama Yapan Ogrencilerin Gorev ve Sorumlulukiar:
MADDE 9-(1)

a. Ofrenciler, Sivas ilinde bulunan tim 6zel ve kamuya bagli hastanelerde, Sivas Kamu
Hastaneleri Birligi Genel Sekreterligi, il Saglik Mudiirtiigii ve 1t Halk Saghg Miidiirligi
ve bu kurumlara bagh kurufuslarmn idari birimlerinde (Fatura, Insan Kaynaklan, Kalite,
Satin Alma, Halkla Iliskiler, Yazi Isleri, Arsiv, Bilgi Islem vb) uygulamalarim yapar.
Ogrenci, uygulama yerindeki birim sorumlusu ve/veya birim calisanlarindan birimde
yiiriitiilen faaliyetlere iligkin bifgiler alir, birimdeki faaliyetieri birim galisanin gizetiminde
ya da birim galisamn uygun gordiigii hallerde bagimsiz olarak gergeklestirir.

b. Uygulama siiresi icinde uygulama yerindeki ¢alisma ve disiplin diizenlemelerine, kurallara

 ve etik ilkelere uymakla yiikiimliidiir.

c. Uygulama sirasinda 657 sayili Devlet Memuriari Kanununda belirtilen kihik kiyafet
kurallarina uymak zorundadir

d. Dersin baslamasindan 6nce Uygulama sorumlusu/koordinatdrii tarafindan ilan edilecek siire

- igerisinde Uygulama Yiriitiicéistinden uygulama dosyasint olusturan evraklart alir. Dersin
baglangi¢ haftasinda Boltimde yapilacak olan hazirhik toplantiarina, ilan edilecek olan
programa uygun olarak katilir. Uygulamanin yiriitiilmesi hakkindaki soru, oneri ve
isteklerini  bu toplantilarda Uygulama Sorumlusu/Koordinatériine iletir. Uygulama
Y urtitliciisiiniin, uygulama ile ilgili beklentilerini 6grenir ve uygular,

e. Uygulama esnasinda, kimlik kartini siirekli olarak yakasinda takili olarak bulundurur.

f. Uygulama yapilacak birimlere gitmeden dnce, birim ile ilgili olarak varsa mevzuati, yoksa
kurumun isletme yonetmeliginin birim ile ilgili bdlimlerini okur ve uygulama yerine
yapilan igin mevzuatina vakif olarak gider.

g. Uygulama esnasinda, Saghk Yoneticilii meslegini ve boliimil temsil ettigini unutmayarak
titm iletisimlerinde daima dikkatli ve profesyonelce davranir.

h. ikinci dgretim Sgrencileri, boliim baskami tarafindan gerekli gorillmesi halinde, uygulama
derslerini normal mesai saatleri iginde ger¢eklestirmek durumundadir.

i. Yariyil sonunda uygulama dersi raporlarini, fotografli, imzali ve belirlenen kurallara uygun
sekilde uygulama yiiriitiiciisine teslim eder.

Uygulamanin Degerlendirilmesi

MADDE 10-(1)

Degerlendirme Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretlm ve Sinav
Yonetmeligi ile Cumhuriyet Universitesi Saghik Bilimleri Fakiiltesi Lisans Egitim Ogretlm ve Smav
Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak agagida belirtildigi sekilde yapihr:

Ogrenciler, uygulama siresince hazirladiklari raporlar, devam durumian ve gorev ve
sorumiuluklarina uygun davranma dvrumlarina gore yeterli ya da yetersiz olarak degerlendirilir.
Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymamakia ve/veya uygulamadaki gérev ve sorumluluklarint
yerine getirmemekte israr eden &frenciye uygulama sorumlusu/koordinatérii ve bdliim bagkant
tarafindan 2 kez ikaz yazisindan sonra 3. ikaz yazilmasi halinde 8§renci yetersiz olarak degerlendirilir.

Genel Basart Notu

MADDE 11-(1) Sagiik Yonetiminde Alan Ca]1$m351 Dersi genel bagar1 notu "Cumhuriyet
Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi" hitkiimierine uygun Yeterli ya da Yetersiz
olarak belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler -
Bu uygulama esaslarinda, hitkiim bulunmayan hallerde; Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve

Lisans Egitim Ogretim ve Stnav Yonetmeligi, Cumhuriyet Universitesi Saglhk Bilimleri Fakiiltesi
Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Cumhurlyet Universitesi Saglik Bilimteri Fakiiltesi Donem Igi
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ve Yaz Uygulama Y6nergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Saghk Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte
Kurulu kararlar uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 12-

Bu uygulama usul ve esaslari, Cumbhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabu! edildigi
tarihten itibaren yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 13-

Bu uygulama esaslari hiikiimleri Cumhuriyet Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekan:
tarafindan yu1 tithiliir.
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